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LINEE GUIDA PER L’IMMATRICOLAZIONE ONLINE 
 
LOGIN 
Per usufruire del sistema informatico di Ateneo ESSE3 dal sito UER | Università Europea di Roma 

(universitaeuropeadiroma.it), accedi da MY UER alla sezione ESSE3 

 
 
Da MENU procedere alla Registrazione per creare le proprie credenziali che poi verranno inviate all’indirizzo 

email indicato. 

 

https://www.universitaeuropeadiroma.it/
https://www.universitaeuropeadiroma.it/
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Dopo LOGIN si ha accesso alle varie funzioni. 
Qualora sia la prima volta che entrate nel sistema informatico, vi chiederà di cambiare le password di 
accesso. 
 

 
 
Inserire qui le credenziali (NOME UTENTE e PASSWORD)  
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Cliccando su MENU è possibile accedere e alla visione di tutte le schermate a vostra disposizione.  
 

  
 

 
 
PROCESSO IMMATRICOLAZIONE ONLINE  
Cliccare su MENU e successivamente su SEGRETERIA → IMMATRICOLAZIONE 
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Cliccare su SEGRETERIA e successivamente su IMMATRICOLAZIONE si accede alla schermata di riepilogo di 
tutti i dati richiesti durante il processo di immatricolazione online.  
 

 
Cliccare sul pulsante alla fine della pagina IMMATRICOLAZIONE per procedere. 

 
La tipologia di immatricolazione per il Post Laurea è IMMATRICOLAZIONE STANDARD 
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Cliccare su IMMATRICOLAZIONE AI CORSI AD ACCESSO LIBERO e successivamente su AVANTI 
 

  
 

 
 
Selezionare la TIPOLOGIA DI CORSO o di MASTER poi cliccare su AVANTI 
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Selezionare il CORSO DI STUDI di riferimento, e successivamente cliccare su AVANTI 
 

 
 
 
 
Riepilogo delle informazioni del corso di studio scelto, se corrette cliccare su CONFERMA 
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Ricapitolazione dei Dati Anagrafici inserti, se corretti clicca su CONFERMA altrimenti Modifica Recapiti  
 

 
 
 
È possibile modificare o confermare i consensi già rilasciati in fase di registrazione. Dopo aver effettuato 
tale operazione cliccare su CONFERMA. 
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Indicare in caso di doppia iscrizione e dipendente PA, a seguire clicca su AVANTI 
 

 
 
 
Riepilogo delle informazioni del dichiarazioni, se corrette cliccare su AVANTI 
 

 
 
 
 
 
 



 

  pag. 9 di 13 

 

 
 
Cliccare su SFOGLIA e caricare il file relativo alla fototessera in formato “.pdf o .jpg”, successivamente 
cliccare su UPLOAD FOTO e CONFERMA 
 

 
 
Procedere con il caricamento dei documenti obbligatori, indicati nei punti 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 e 2.5.  
Allegare tre allegati: 

- Documento di riconoscimento in formato .pdf (es. patente o Carta d’identità) 
- Codice Fiscale in formato .pdf (es. codice fiscale o tessera sanitaria) 
- AUTOCERTIFICAZIONE GENERICA – SITO: sezione MODULISTICA in formato .pdf (es. diploma scuola 

superiore per i corsi di laurea triennali e magistrali a ciclo unico, mentre laurea di primo livello per i 
corsi di laurea magistrale) 
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COME CARICARE IL DOCUMENTO CORRETTAMENTE 

Ai fini dell’immatricolazione è necessario che i documenti siano in corso di validità e che siano presenti 

entrambe le facciate (fronte e retro).  
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Inserire la DATA di PRIMA IMMATRICOLAZIONE al sistema universitario italiano (anno triennale o ciclo 
quinquennale) e l’ATENEO di PRIMA IMMATRICOLAZIONE al sistema universitario italiano.  
Al termine cliccare su AVANTI 
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Ricapitolazione dei dati inseriti, poi clicca su CONFERMA 
 
Al termine ricapitolazione dell’iscrizione al Master/ Corso. Clicca su STAMPA DOMANDA DI 
IMMATRICOLAZIONE.  
 

• Il pdf è la conferma che l’iscrizione è andata a buon fine. 

• Il MAV della prima rata con importo e scadenza è disponibile in SEGRETERIA→PAGAMENTI. 

NON va inviata alcuna documentazione alla segreteria Post Laurea. 
 

 
 
 
 
 

A conclusione del processo di immatricolazione per visualizzare: 
- i pagamenti sarà necessario accedere al MENU→SEGRETERIA→PAGAMENTI 
- i dati anagrafici inseriti HOME→MENU→ANAGRAFICA 
- gli allegati caricati nel processo di iscrizione HOME→SEGRETERIA→ALLEGATI CARRIERA 
 
 
 
 
 


